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ANUNT
PRIMARIACOMUNEI BRADENI ORGANIZEAZA CONCURS PENTRU OCUPAREA
FUNCTIEI PUBLCIE SPECIFICE DE CONDUCERE DE SECRETAR GENERAL AL

UNITATII ADMINISTRATIV TERITORIALE COMUNA BRADENI

1. Secretar general al unitatii administrativ - teritoriale comuna
Bradeni

Conditiile de participare la concurs a candidatilor pentru ocuparea functiei publice

de conducere vacante si alte conditii specilice prevazute in fisa postului aferenta respectivei

functii publice.
o Sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 alin. (1) si alin.(2) din OUG nr.

57l2\l9 privind Codul administrativ, cu modificdrile qi completSrile ulterioare
o Studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de

lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in specialitate
j uridica, administrativa sau stiinte politice;

o Studii universitare de master in domeniul administraliei publice, management sau

in specialitatea studiilor necesare ocupdrii funcliei publice sau cu diplomd
echivalentd conform prevederilor art.l53 alin.2 din Legea educa{iei nafionale

nr . I I 20 I 1,cu modific[rile qi completirile ulterioare ;

. Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice: minimum 5

anii
. in cazul in care la concursurile organizate pentru ocuparea funcliei publice de

conducere de secretar general al comunei nu se prezintd persoane care au studii

universitare de licentd absolvite cu dip1om6, respectiv studii superioare de lungd

duratd absolvite cu diplomi de licenjd sau echivalentd, in specialitate juridicd,

administrativ[ sau gtiinte politice, qi care indeplinesc conditriile prevdzute la art.

465 alin. (3) gi art. 468 alin. (2) lit. a), pot candida gi persoane care nu indeplinesc

aceste condilii, in urmdtoarea ordine:
. a) persoane care au studii universitare de licenlE absolvite cu diplom6, respectiv

studii superioare de lung6 durat6 absolvite cu diplom[ de licentd sau echivalentd,

in specialitate juridicd, administrativd sau qtiinte politice qi indeplinesc condifia
pr ev dztttd la art.4 68 alin. (2) lit. a) ;

. b) persoane care au studii universitare de licen!6 absolvite cu diplomS, respectiv

studii superioare de lungd duratd absolvite cu diplomd de licenJd sau echivalent6,

in specialitate juridicS, administrativd sau qtiinte politice;
. c) persoane care au studii universitare de licen!6 absolvite cu diplom6, respectiv

studii superioare de lung6 duratd absolvite cu diplom6 de licentd sau echivalentd,

in altd specialitate.
Conditiile de desfasurare a concursului

Concursul se desfasoara la sediul Primariei comunei Bradeni astfel:
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Termen depunere dosare
Selectia dosarelor -
Proba scrisd
Interviul :

15.11.2019 -04,12.2019 oral6:00
0s.12.2019 - 11.12.2019
18.12.2019 ora 10:00
23.12.2019 ora 10:00

Dosarul de inscriere

Pentru concursul de recrutare pentru functia publica de conducere vacanta , dosarul
va cuprinde urmdtoarele documente, conform prevederilor art. 49 din Hot6r6rea Guvernului nr.
61112008 pentru aprobarea normelor privind organizarea qi dezvoltarea carierei funclionarilor
publici, cu modificarile si completarile ulterioare,

a) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3;

b) curriculum vitae, modelul comun European;

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari;

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management sau in
specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau diplomd echivalent5 conform
prevederilor art.l53 alin.2 din Legea educaliei nalionale nr.ll20l1, cu modificErile qi

completdrile ulterioare;

0 copia carnetului de munc[ si dupd caz, a adeverin]ei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor
necesare ocuparii functiei publice;

g) copia adeverin{ei care sE atesta starea de sdndtate corespunzdtoare, eliberata cu cel mult 6

luni anterior derularii concursului de catre medical de familie al candidatului;
h) cazieruljudiciar;
i) declaralia pe propria rdspundere sau adeverinta care sd ateste calitatea sau lipsa calitatii de

lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia;
Copiile actelor solicitate se prezinta insotite de documentele originale, care se certifica

pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs, cu exceptia
documentului prevazut la lit.c), care se poate transmite si in format electronic, la adresa de e-mail
primari abr adeni@y aho o. com

Modelul orientativ al adeverintei prevazut la lit.e) se gaseste pe site-ul Primariei si in
anexa 2D din HG nr. 76112017. Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut in anexa
nr.2D din HG 76112017 si pe site-ul Primariei, trebuie sa contina cel putin urmatoarele
informatii: functia/functiile ocupata/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia /
acestora, temeiul legal al desfasurarii activitatii, vechimea in munca acumulata, precum si
vechimea in specialitatea studiilor.

Documentul prevaztrt la lit.g) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In
acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea
la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competenta, are

obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul
desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire.

Dosarele de concurs se depun la sediul Primariei comunei Bradeni persoana de contact
Oros Simona, inspector tel: 0269151518101, fax: 0269518131, e-mail
primariabradeni@)rahoo.com de unde se pot obtine si relatii suplimentare.
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BIBI,IOGRAFIE PENTRU CONCURS

1 .Constitutia Romaniei,
2. OUG nr.5712019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile

ulterioare,
3.Legea nr.l19ll996 cu privire la actele de stare civila, republicata, cu modificarile si

completarile ulterioare,
4.Hotararca nr.6412011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitarda

dispoziliilor in materie de stare civi16
5.Legea nr. 55412004 a Contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile

ulterioare,
6. Legea nr. 544120011 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu

modificarile si completarile ulterioare,
7.Legeanr.5312003 Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea 29212011 a asistentei sociale, cu modificarile si completarile ulterioare.
8. Legea 2412000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor

normative cu modificarile si completarile ulterioare.

Atribufiile secretarului general al unitlfii/subdiviziunii administrativ-teritoriale

Secretarul general al unitltii/subdiviziunii administrativ-teritoriale indeplinegte, in condiliile
legii, urmdtoarele atribulii :

a) avizeazd proiectele de hotdrdri gi contrasemneazd pentru legalitate dispoziliile primarului,
respectiv ale pregedintelui consiliului judetean, hotdrdrile consiliului locaI, respectiv ale
consiliului j udelean, dvpd caz;

b) participdla gedinlele consiliului local, respectiv ale consiliului jude{ean;

c) asigur6 gestionarea procedurilor administrative privind relalia dintre consiliul local qi

primar, respectiv consiliul judetean gi preqedintele acestuia, precum gi intre aceqtia gi prefect;
d) coordoneazd organizarea arhivei qi evidenla statisticd a hot[rArilor consiliului local qi a

dispozitiilor primarului, respectiv a hot6rdrilor consiliului judetean qi a dispozitiilor pregedintelui
consiliului judetean;

e) asigur6 transparenta gi comunicarca c6tre autoritAflle, instituliile publice qi persoanele
interesate a actelor prevdnftelalit. a);

f) asigur6 procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judetean, qi

efectuarea lucrdrilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al
qedintelor consiliului local, respectiv ale consiliului judefean, gi redactarea hotdrdrilor consiliului
local, respectiv ale consiliului judetean;

g) asigurd pregdtirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului
judelean, qi comisiilor de specialitate ale acestuia; i

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 2612000 cu privire la
asocialii gi fundalii, aprobatd cu modific6ri gi completdri prin rc.24612005, cu modificirile qi

completdrile ulterioare, actul constitutiv gi statutul asocialiilor de denroltare intercomunitard din
care face parte unitatea administrativ-teritorial5 in cadrul cdreia functioneazd;

i) poate propune primarului, respectiv pregedintelui consiliului judelean inscrierea unor
probleme in proiectul ordinii de zi a qedinlelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean;
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j) efectteazd apelul nominal qi {ine eviden}a participirii la qedin}ele consiliului local, respectiv
ale consiliului jude{ean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor jude}eni;

k) numdrd voturile qi consemneazd reztltatul votdrii, pe care il prezirxd pregedintelui de

gedin!6, respectiv preqedintelui consiliului judetean sau, dupd caz, inlocuitorului de drept al
acestuia;

l) informeazd pregedintele de qedintS, respectiv preqedintele consiliului jude{ean sau, dupd caz,

inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul qi la majoritatea necesaro pentru

adoptarea fiecSrei hot[r6ri a consiliului local, respectiv a consiliului judetean;

m) asigurd intocmirea dosarelor de gedin{6, legarea, numerotarea paginilor, semnarea qi

gtampilarea acestora;
n) urmlreqte ca la deliberarea qi adoptarea unor hot[rdri ale consiliului local, respectiv ale

consiliului judelean sd nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se incadreazd in
dispoziliile art.228 alin. (2); informeazd preqedintele de qedinl6, sau, dupd caz, inlocuitorul de

drept al acestuia cu privire la asemenea situatii qi face cunoscute sanctiunile prevdzute de lege in
asemenea cazuti;

o) certifici conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitSlii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale ;

p) alte atribulii prevdzute de lege sau insdrcindri date prin acte administrative de consiliul
local, de primar, de consiliul judelean sau de preqedintele consiliului judelean, dupd caz.

PRIMAR,
Modoi Liviu


