PRIMARIA COMUNEI BRADENI

tel: 0269/518101, fax: 0269/518131,
e-mail — primariabradeni(@yvahoo.com

Nr.2678/15.11.2019

ANUNT
PRIMARIA COMUNEI BRADENI ORGANIZEAZA
CONCURS PENTRU OCUPAREA A DOUA FUNCTII PUBLICE
DE EXECUTIE VACANTE- INSPECTOR, CLASA I, GRAD PROFESIONAL
ASISTENT IN CADRULCOMPARTIMENTULUI AGRICOL SI INSPECTOR, CLASA 1,
GRAD PROFESIONAL DEBUTANT IN CADRULCOMPARTIMENTULUI
CONTABILITATE, IMPOZITE SI TAXE

1. Inspector, «clasa I, grad profesional asistent, din cadrul -
Compartimentului agricol

Conditiile de participare la concurs a candidatilor pentru ocuparea functiei publice
de executie vacanta.
e Sa indeplineasca conditiile prevazute de art.465 alin. (1) si alin.(2) din OUG nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare
e Studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de
lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in:
» Ramura de stiinta - ingineria resurselor vegetale si animale - Domeniul de
licenta - agronomie, horticultura
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice -1 an
2. Inspector, clasa I, grad profesional debutant, din cadrul Compartimentului
contabilitate, impozite si taxe.

Conditiile de participare la concurs a candidatilor pentru ocuparea functiei publice
de executie vacanta.
e Sa indeplineasca conditiile prevazute de art.465 din OUG nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificédrile si completérile ulterioare
e Studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de
lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul de
licenta: stiinte administrative, contabilitate, inginerie si management
Conditiile de desfasurare a concursului
Concursul pentru ocuparea functiilor vacante se desfasoara la sediul Primariei comunei
Bradeni astfel:

Termen depunere dosare - 15.11.2019 - 04.12.2019 oral6:00

Selectia dosarelor - 05.12.2019 -11.12.2019
Proba scrisa 18.12.2019 ora 11:00
Interviul : 23.12.2019

Dosarul de inscriere

Pentru concursul de recrutare pentru functiile publice de executie vacante , dosarul
va cuprinde urmédtoarele documente, conform prevederilor art. 49 din Hotdrarea Guvernului nr.
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, modificata si completata de H.G. nr. 1173/2008 si H.G.nr.761/2017:
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a) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3;

b) curriculum vitae, modelul comun European;

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari;

e) copia carnetului de muncd si dupd caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor
necesare ocuparii functiei publice;

f) copia adeverintei care si atesta starea de sandtate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medical de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia;

Copiile actelor solicitate se prezinta insotite de documentele originale, care se certifica
pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs, cu exceptia
documentului prevazut la lit.c), care se poate transmite si in format electronic, la adresa de e-mail
primariabradeni@yahoo.com

Modelul orientativ al adeverintei prevazut la lit.e) se gaseste pe site-ul Primariei si in
anexa 2D din HG nr. 761/2017. Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut in anexa
nr.2D din HG 761/2017 si pe site-ul Primariei, trebuie sa contina cel putin urmatoarele
informatii: functia/functiile ocupata/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia /
acestora, temeiul legal al desfasurarii activitatii, vechimea in munca acumulata, precum si
vechimea in specialitatea studiilor.

Documentul prevazut la lit.g) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In
acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea
la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competenta, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul
desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire.

Dosarele de concurs se depun la sediul Primariei comunei Bradeni persoana de contact
Oros Simona, inspector tel: 0269/518101: 0269518131, e-mail primariabradeni@yahoo.com, de
unde se pot obtine si relatii suplimentare.

BIBLIOGRAFIE PENTRU CONCURS
1. inspector —Compartiment agricol

1.Constitutia Romaniei,
2. OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare,
Partea III- Administratia publica locala
Partea V - Reguli specifice privind proprietatea publica si privata a statului sau a
unitatii administrativ teritoriale.
Partea VI Statutul functionarilor publici
Partea VII Raspunderea administrativa
Ordonanta nr. 28/2008 privind registrul agricol
4. Legeanr. 98 din 8 aprilie 2009 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 28/2008
privind registrul agricol,
5. Legeanr.18/1991 fondului funciar, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare
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6. Legea 165/2013 privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire in natura
sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului
comunist din Romania cu modificarile si completarile ulterioare

7. Hotararea 401/2013 pentru aprobarea normelor de aplicare a Legii 165/2013 privind
masurile pentru finalizarea procesului de restituire in natura sau prin echivalent, a
imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist din Romania cu
modificarile si completarile ulterioare.

BIBLIOGRAFIE PENTRU CONCURS
2. inspector . Compartiment contabilitate, impozite si taxe.

1.Constitutia Romaniei,
2. OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare,
Partea III- Administratia publica locala
Partea VI Statutul functionarilor publici
Partea VII Raspunderea administrativa
3. Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala cu modificarile si completarile
ulterioare
Titlul III- dispozitii generale,
Titlul V- Stabilirea creantelor fiscale
Titlul VI - Controlul fiscal
Tiltlul VII -Colectarea creantelor fiscale
Titlul XI - Sanctiuni
4. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Hotararea nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
227/2015 privind Codul fiscal cu modificarile si completarile ulterioare;

ATRIBUTII COMPARTIMENT AGRICOL

Completeaza si conduce evidenta in registrele agricole

e Completeaza si elibereaza adeverinte cu privire la registrul agricol precum si
situatii statistice si dari de seama

e Completeaza si elibereaza certificate de producator si adeverinte legate de
terenurile agricole

e Solutioneaza in conditiile legii cererile si sesizarile cetatenilor, referitoare la
agricultura

e Inregistreaza si tine evidenta contractelor de arenda

e Tine evidenta si raporteaza situatii privind neutralizarea deseurilor de origine
animala

e Intocmeste documentatia necesara pentru constituirea si reconstituirea dreptului
de propietate asupra terenurilor agricole in ceea ce priveste punerea in posesie si
eliberarea titlurilor de propietate, dupa caz

e Intocmeste dari de seama statistice cu privire la modul de folosire a terenurilor
agricole in gospodariile individuale, efectivele de animale existente, productiile,
constructiile gospodaresti, precum si alte date conform formularisticii transmisa
de Directia Judeteana de Statistica

e Colaboreaza cu organele sanitar-veterinare pentru prevenirea epizootiilor si
combaterea bolilor la animale
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e Asigura aplicarea corespunzatoare a legilor fondului funciar pentru retrocedarea
terenurilor agricole si forestiere

e Coordoneaza si verifica activitatea desfasurata in pasunile comunale

e Tine evidenta corespondentei primite si urmareste rezolvarea acesteia in termen
legal

e Organizeaza si asigura desfasurarea corespunzatoare a activitatii de publicitate a
ofertelor de vinzare a terenurilor, potrivit Legii nr. 17/2014 privind circulatia
juridica a terenurilor

e Asigura arhivarea actelor pe care le instumenteaza

e [Executa si alte atributii transmise prin acte normative, dispozitii ale primarului sau
Hotarari ale Consiliului Local

ATRIBUTII COMPARTIMENT CONTABILITATE, TAXE SI IMPOZITE

Urmareste si asigura actiunea de stabilire si constatare a impozitelor si taxelor
locale,datorate de persoanele fizice

Intocmeste borderourile de debite si scaderi,urmareste operarea lor si asigura transferarea
acestora la organele de incasare

Urmareste intocmirea si depunerea in termenele prevazute de lege a declaratiilor de
impunere de catre persoanele fizice

Raspunde de emiterea si comunicarea deciziilor de impunere a contribuabililor persoane
fizice

Asigura asistenta contribuabililor persoane fizice la solicitarea directa a acestora, prin
urmatoarele forme: relatii cu publicul, corespondenta scrisa, telefon, mijloace electronice
de comunicare

Verifica gestionarea documentelor referitoare la impunerea fiecarui contribuabil

Verifica periodic persoanele fizice aflate in evidenta ca detinatoare de bunuri sau venituri
supuse impozitelor si taxelor locale si a altor impozite sau taxe ce constituie venit al
bugetului local,in legatura cu sinceritatea declaratiilor facute, cu modificarile intervenite,
operand, dupa caz, diferentele fata de impunerile initiale si ia masuri pentru incasarea
acestora la termen

Urmareste, in vederea incasarii taxelor si chiriilor rezultate din contractele de inchiriere a
terenurilor apartinind domeniului public pentru amplasarea de chioscuri, tonete, rulote,
contracte de inchiriere incheiate cu persoane fizice

Urmareste si raspunde de achitarea de catre persoanele fizice a taxelor pentru ocuparea
legala a terenului apartinand domeniului public prin verificarea pentru fiecare caz in
parte a documentelor primare doveditoare

Propune sanctiunile prevazute de actele normative tuturor contribuabililor, pesoane
fizice,care incalca legislatia si ia masuri ce se impun pentru inlaturarea deficientelor
constatate

Tine evidenta debitelor din impozite si taxe si modificarile debitelor initiale pentru
persoanele fizice

Inregistreaza biletele prezentate de organizatorii de spectacole persoane fizice, vizeaza
si semneaza carnetele si urmareste incasarea de la acestia a impozitului datorat

Avizeaza cererile in legatura cu acordarea de amanari, esalonari, reduceri , scutiri,
restituiri si compensari de impozite,taxe si majorari de intarziere formulate de persoanele
fizice

Analizeaza, ceceteaza si solutioneaza cererile cu privire la stabilirea impozitelor si taxelor
formulate de persoanele fizice, conform competentelor legale
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Propune, in conditiile legii, modificarea cuantumului impozitelor si taxelor locale, precum
si stabilirea de taxe speciale pe timp limitat ce trebuie aprobate de catre Consiliul Local,
datorate de persoanele fizice

Asigura prezentarea tuturor documentelor necesare ordonatorului principal de credite si
Consiliul Local, in vederea intocmirii bugetului local precum si a modului de executie a
bugetului local

Asigura arhivarea actelor pe care le instrumenteaza

Intocmeste documentatiile necesare in vederea solutionarii contestatiilor formulate
impotriva obiectiunilor si le prezinta Primarului pentru emiterea dispozitiei,in conditiile
legii

Colaboreaza cu celelalte servicii pentru intocmirea raportului anual ce se prezinta
Consiliului Local

Urmareste si raspunde de respectarea si aplicarea hotararilor Consiliului Local,a
dispozitiilor Primarului si a celorlante acte normative care reglementeaza impozitele si
taxele locale si alte impozite si taxe care constituie venit al bugetului local, datorate de
persoanele fizice

Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului Local, dispozitii ale
Primarului sau primite de la sefii ierarhici. Inlocuieste ori de cate ori este nevoie pe
peroiada concediului de odihna, a concediului de boala casiera

PRIMAR,
Modoi Liviu




